
Tutorial per docenti
come impostare il proprio calendario per i colloqui con le famiglie

Passo 1) andare su Gestione Colloqui

Passo 2) per impostare il proprio calendario di ricevimento, cliccare sul tag “periodo di
ricevimento”



passo 3) Cliccare su “nuovo periodo”: in questo modo imposteremo un nuovo periodo di ricevimento
per i genitori delle classi che selezioneremo.

Passo 4) Siamo adesso sul pannello che permetterà di impostare la giornata,  l’orario, il periodo  in cui
intendiamo ricevere i genitori. 

Non di menticare di selezionare la o le classi per le quali vale la giornata di ricevimentoche si sta
impostando.
Attenzione: 

Impostare un numero massimo di 3 colloqui per ora di ricevimento

cliccare su “salva”

Rifare il procedimento per impostare una nuova giornata di ricevimento per eventuali altre
classi.


