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Tutorial per docenti
come impostare il proprio calendario per i colloqui con le famiglie

Passo 1) andare su Gestione Colloqui

Selezionare una Classe-Materia nell'elenco in alto - Se si sostituisce un Docente titolare, per prima cesa, indicare il
Sostituito in alto a sinistra, cliccando prima sull'icona Sostituiti

Registro del Docente Voti Finali e Scrutini

@ Orario Lezioni

I.Q Ricerca Alunni

Gestione
Comunicazioni

Permessi Autonzzati

Materiale Didattico

g@ Gestione Colloqui

clicca su Gestione Colloqui
Passo 2) per impostare il proprio calendario di ricevimento, cliccare sul tag “periodo di

. . )
ricevimento
Gestione Colloqui é <:
Docente Mule' Antoni ~ 1 " 1 1 Fl 1 " 11/11/2020 [z
el clicca su "periodo di ricevimento 2 o
-~
& Colloqui Prenotati (=) Periodi Ricevimento '{’-——
Sel. Data Colloquio Pos. Alunno Genitore/Tutore Classe Sede colloquio Inserito da Comandi

Non sono presenti prenotazioni



passo 3) Cliccare su “nuovo periodo”: in questo modo imposteremo un nuovo periodo di ricevimento
per i genitori delle classi che selezioneremo.

Gestione Colloqui & <::|
Docente | Mule' Antoninc v ’-—’% =+ Nuovo Periodo
'

clicca su "Nuovo periodo'

&% Colloqui Prenotati Periodi Ricevimento

Attivo Dal Al Daora Aora Giorno Ripetibilita Posti Sede colloquio Modalita Inserito da Comandi

Nen sono presenti periodi di ricevimento

Passo 4) Siamo adesso sul pannello che permettera di impostare la giornata, 1’orario, il periodo in cui
intendiamo ricevere i genitori.
Non di menticare di selezionare la o le classi per le quali vale la giornata di ricevimentoche si sta
impostando.
Attenzione:
Impostare un numero massimo di 3 colloqui per ora di ricevimento

Nuovo Ricevimento per Mule' Antonino imposta tutte le opzioni

Periodo ripetibilita Numero massimo Modalita Tutti gli alunni Attivo

Ogni settimana - 5 In presenza IIEI E

Da data Giorno Ora inizio Ora Fine

Lunedi Q] ©

sede Non disponibile - Dal Non disponibile - Al

TPAAST101L - MATERNA "APORTI" =)

Note per le famiglie

31 I Nl ELLTM Non selezionando nulla il ricevimento varra per tutte le classi
Osel Classe

O TPMM81101R - 14 C NORMALE

alla fine clicca su "salva"

cliccare su “salva”

Rifare il procedimento per impostare una nuova giornata di ricevimento per eventuali altre
classi.



